令和　　年　　月　　日
社員各位
幹事　総務課
山田太郎
メール：yamada@aaa.bbb


営業・総務合同忘年会のご案内

お疲れ様です。
今年も一年が終わり、新しい年が目の前に迫っています。
毎年恒例の忘年会を、今回は営業と総務が合同で開催する運びとなりました。
下記要領で行いますので、万障繰り合せの上、ご参加をお願いします。
仕事や日常の忙しさを忘れ、楽しいひとときを過ごしましょう。
記

１．日時：令和5年11月24日（金）　18：30 ～ 20:30
２．場所：斉郷駅前　居酒屋 兆男屋
太田井銀行正面 右隣にあります。
TEL：12-345-6789 
３．会費：5000円（当日集金します）
参加できない場合は、11月20日までに山田まで必ず連絡してください。


以上



