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代金お支払いのお願い
拝啓　貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
平素より格別のご愛顧を賜り、心より御礼申し上げます。

さて、去る 〇月〇日付にて納品いたしました「業務用空気清浄フィルター（型番：△シリーズ）」 の件につきまして、先般ご案内申し上げました請求書（請求書番号：＊＊＊）のお支払期日（〇月〇日）が過ぎておりますが、本日現在、まだご入金の確認が取れておりません。

当製品は、貴社の施設内換気設備の定期メンテナンス計画に基づきご注文いただいたものであり、弊社といたしましても納期厳守にて対応させていただきました。
つきましては、今後のメンテナンスサイクルやお取引上の支障を避けるためにも、大変恐れ入りますが、至急お支払い状況をご確認のうえ、ご入金手続きをお願い申し上げます。

なお、すでに振込手続きをお済ませの場合は、行き違いとなりますこと何卒ご容赦ください。
また、請求内容に不明点やご相談事項がございましたら、遠慮なく弊社担当までご連絡いただければと存じます。

まずは略儀ながら、書中にてご請求申し上げます。
敬具


