件名：〈再督促〉業務用空気清浄フィルター代金のお支払いについて

〇〇株式会社
経理部　〇〇様

いつも大変お世話になっております。
株式会社△△の□□でございます。

先般ご連絡いたしました、「業務用空気清浄フィルター（型番：AC-500シリーズ）」 の代金につきまして、お支払期日（〇月〇日）を過ぎておりますが、現時点でご入金の確認が取れておりません。

一度ご案内差し上げておりますが、いまだ反映が見られないため、誠に恐縮ではございますが、再度の確認のお願いとしてご連絡申し上げます。

今回の納品分は、貴社施設内の換気設備メンテナンス計画において重要な消耗品であり、今後の保守スケジュールにも影響する可能性がございますので、大変お手数ではございますが、お支払い状況をご確認のうえ、至急ご対応をお願いいたします。

なお、すでにお振込みいただいている場合は、行き違いとなりますため、大変恐れ入りますが、振込日時・銀行名をお知らせいただければ幸いです。

ご不明点や請求内容の再送付が必要な場合は、お気軽にお申し付けください。

お忙しいところ恐縮ですが、何卒よろしくお願い申し上げます。

―――
署名
―――



