拝啓　年の瀬も押し迫り、皆様にはますますご清栄のこととお喜び申し上げます。  
さて、このたび〇月〇日付をもちまして、株式会社△△の取締役会長に就任いたしました。社長在任中は、公私にわたり格別のご高配を賜り、心より御礼申し上げます。  
今後は、これまでの経験を活かし、社業のより一層の発展に微力ながら尽力してまいる所存です。後任の社長には□□が就任し、新しい体制のもとで心を新たに挑んでおります。  
引き続き倍旧のご支援とご厚情を賜りますようお願い申し上げ、略儀ながら書中をもちましてご挨拶申し上げます。
敬 具
令和○年○月○日
株式会社△△
取締役会長　〇〇 〇〇


