拝啓　日頃より格別のご厚情を賜り、誠にありがとうございます。
さて、このたび〇月〇日付をもちまして、代表取締役社長の任を退き、取締役会長に就任いたしました。社長として在任中は、多くの皆様のご支援に支えられ、数々の経験と学びを得ることができました。改めて深く御礼申し上げます。
今後は経営の最前線からは一歩距離を置き、会長として後進を支えながら、会社の歩みを長期的な視点で見守ってまいります。なお、代表取締役社長には□□が就任し、新たな体制のもと、より一層の発展を目指してまいります。
引き続き、変わらぬご指導とご厚誼を賜りますようお願い申し上げます。
略儀ながら、ハガキをもって就任のご挨拶とさせていただきます。
敬 具
令和○年○月○日
株式会社△△
取締役会長　〇〇 〇〇


